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Modul 3 Primer 3.1 
Ovo je primer testa namenjen kandidatima koji se pripremaju za polaganje 
ECDL ispita. Cilj ovog testa je da se kandidatima omogući upoznavanje sa 
strukturom i tipom testova koji se koriste u procesu sertifikacije.  
Ovi Testovi se ne smeju koristiti kaokao testovi za sticanje ECDL sertifikata. 
 
Vaš zadatak u ovom primeru je da pripremite tekstove koji se tiču garden centra. U ovom 
primeru od Vas se zahteva da uredite dokument koji sadrži informacije o zalivanju biljaka, da 
primenite različite funkcije formatiranja teksta i kreirate jednostavne tabele. 
Ukupan broj poena koje možete da osvojite je 32.  
 
1. Otvorite program za obradu teksta, a zatim fajl sampletest31.doc koji se nalazi u 

folderu Primer3.1 Sačuvajte dokument na istoj lokaciji pod nazivom spring garden.doc.
  [1 bod] 

2. Primenite obostrano poravnanje (Justify) teksta na strani 1 počevši od This is a new 
gardening fact sheet… do … the spring and summer months. [1 bod] 

3. Selektujte ceo tekst u dokumentu i promenite font u Arial.  [1 bod] 
4. Selektujte tekst počevši od This is a new gardening fact sheet… do … the spring and 

summer months i podesite da rastojanje nakon svakog paragrafa bude 6 pt  i sačuvajte 
promene. [1 bod] 

5. Podvucite naslov teksta gardening for amateurs. [1 bod] 
6. Podesite da tekst u naslovu bude ispisan velikim slovima (uppercase) gardening for 

amateurs i sačuvajte promene. [1 bod] 
7. Ubacite centrirano polje ispod teksta gardening for amateurs u kom će se prikazivati 

današnji datum. [1 bod] 
8. Izmenite tekst every month u prvom paragrafu u every week. [1 bod] 
9. Primenite stil italred na tekst Gardening tips for Spring. [1 bod] 
10. U paragrafu koji počinje sa Over recent weeks due… kreirajte novi paragraph koji 

počinje sa June is a terrific month… [1 bod] 
11. Primenite automatsko nabrajanje na listu od Bed in new… do …spring and summer 

months [1 bod] 
12. Obrišite prelom stranice (page break) između strana 1 i 2. [1 bod] 
13. Kreirajte tabelu sa dve kolone i četiri reda ispod teksta Special Offers This Week. 

  [1 bod] 
14. Upišite sledeći tekst u tabelu: [1 bod] 

Plant Price € 
Crocus 2.99 
Pansy 4.99 
Lily 3.50 

15. Podesite da boja linija tabele bude plava i debljine 3 pt. [1 bod] 
16. Primenite format teksta Gardening tips for Spring na tekst u zaglavlju tabele (prvi red)

  [1 bod] 
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17. Podesite da ceo tekst u drugoj koloni tabele (Price € column) bude sa desnim 
poravnanjem. [1 bod] 

18. Podesite da gornja i donja margina u dokumentu bude 2.5cm i sačuvajte promene. 
  [1 bod] 

19. Upotrebite spell-check i izvršite izmene ukoliko je potrebno. Ignorišite imena. Sačuvajte 
promene i zatvorite dokument spring garden.doc. [1 bod] 

20. Otvorite fajl rose.doc koji se nalazi u folderu Primer3.1.  Tipka Enter je korišćena da bi 
se napravio prazan prostor između naslova Roses i paragrafa koji počinje sa In many 
parts of the world... Uklonite oznaku paragrafa i podesite da razmak ispod (posle) 
naslova Roses bude 6 pt. Sačuvajte promene i zatvorite dokument rose.doc. [1 bod] 

21. Otvorite fajl  plants.doc koji se nalazi u folderu Primer3.1. Obrišite sliku bašte na prvoj 
strani ispod teksta THE CONTAINER GARDNER. [1 bod] 

22. Premestite sliku ruže, koja se nalazi na dnu strane 2, na  stranu 1 ispod teksta Hanging 
Baskets. [1 bod] 

23. Promenite veličinu slike ruže tako da njena visina bude 3.5cm. [1 bod] 
24. Na vrhu dokumenta upišite naslov The Container Gardener (font bold). [1 bod] 
25. U zaglavlju dokumenta (header), odmah iza teksta Author: upišite vaš JMBG. [1 bod] 
26. Podesite da se automatski na dnu svake stranice sa leve strane prikazuje broj strane. 

Sačivajte promene.  [1 bod] 
27. Ostaviti otvoren dokument plants.doc, i otvorite novi dokument (blank).  [1 bod] 
28. Tabelu sa strane 2 dokumenta plants.doc kopirajte u novi prazan dokument. [1 bod] 
29. U novom dokumentu promenite širinu druge kolone tabele (Flowering Season) 4cm. 

  [1 bod] 
30. Novi dokument sačuvajte u folderu Primer3.1 pod nazivom container plants.doc i 

sačuvajte dokument. [1 bod] 
31. Odštampajte jednu kopiju prve strane dokumenta plants.doc. Sačuvajte promene i 

zatvorite dokument plants.doc.  [1 bod] 
32. Otvorite fajl bedding plants.doc koji se nalazi u folderu Primer3.1. Sačuvajte dokument 

bedding plants.doc na istoj lokaciji u format bedding.txt. sačuvajte sve otvorene 
fajlove i zatvorite program za obradu teksta. [1 bod] 

KRAJ TESTA 


